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I. Zadania biblioteki szkolnej

1. Postanowienia ogdlne:

* biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty,
¢ biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz popularyzacji wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow.

2. Zadania biblioteki:

e gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatéw bibliotecznych,

e obstuga uzytkownikéw poprzez udostepnianie zbioréw, udostepnianie stanowisk komputerowych
oraz prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej,

e zaspokajanie zgtaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych,

® przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia oraz wdrazanie ich do korzystania z réznych zrodet
informacji i efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng,

e wspotpraca z nauczycielami w zakresie edukacji czytelniczej i medialnej,

* rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidw, ksztattowanie ich kultury czy-
telniczej oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych i spotecznych,

e petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole,
 przysposabianie ucznidw do korzystania z innych bibliotek i dostepnych zrédet informac;ji,



* nadzor nad stanowiskami komputerowymi znajdujgcymi sie w bibliotece,
e wspofpraca z Radg Pedagogiczng, Samorzadem Uczniowskim i Radg Rodzicéw.

3. Uzytkownicy biblioteki:

* z biblioteki mogga korzysta¢ aktualni uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty oraz studenci od-
bywajgcy praktyki.

Il. Organizacja biblioteki

1. Lokal biblioteki sktada sie z trzech pomieszczen: wypozyczalni z Internetowym Centrum Informa-
cji Multimedialnej, czytelni z salg projekcyjng i zaplecza.

2. Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku szkolnego.
3. Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty biblioteczne:

e wydawnictwa informacyjne,

* encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy do ksiegozbioru podrecznego,
e podreczniki szkolne,

e |ektury obowigzkowe,

e literature popularno-naukowg i naukowa,

e wybrane pozycje z literatury pieknej,

e wydawnictwa albumowe,

e literature do nauczania i uczenia sie jezykédw obcych,

e podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych przedmio-
téw nauczania,

e literature edukacyjng,

* beletrystyke dla mtodziezy,

* pomoce metodyczne dla nauczycieli,

® Cczasopisma,

e wydawnictwa multimedialne i filmy,

* materiaty opracowane przez nauczycieli i uczniow,

e kroniki szkolne i inne materiaty z historii szkoty,

4. W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajgcy kwalifikacje do pracy w biblio-
tece szkolnej.

5. Strukture szczegdtowq zbioréw determinuja: profil szkolny, mozliwosci budzetowe, zaintereso-
wania uzytkownikow, mozliwosé dostepu czytelnikédw do innych bibliotek, zasobno$é zbioréw tych
bibliotek, inne czynniki: sSrodowiskowe, lokalne, regionalne.

6. Dyrektor szkoty zapewnia $rodki na wtaéciwe funkcjonowanie biblioteki. Srodki finansowe moga
tez pochodzi¢ od Rady Rodzicéw, sponsordow, darczyincéw i z innych zrédet.

7. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet pozwalajgcy na realizacje zadan biblioteki.
lll. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna:

¢ udostepnianie zbioréow uzytkownikom,

e praca indywidualna z uczniem,

¢ edukacja czytelnicza i medialna,

e udziat nauczyciela bibliotekarza w realizacji programu dydaktycznego i wychowawczego szkoty,



e udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych, zrédtowych,

e poradnictwo w doborze literatury,

* prowadzenie zajec z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy z wycho-
wawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e wprowadzanie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

e propagowanie dziatalnosci kulturalnej,

¢ informowanie o nowosciach wydawniczych.

2. Prace organizacyjno-techniczne nauczyciela bibliotekarza:

® opracowanie rocznego planu pracy,

® gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

® prowadzenie dziennika biblioteki,

e ewidencja zbioréw bibliotecznych,

® opracowywanie zbiorow,

e prowadzenie ewidencji wypozyczen,

e skontrum,

* prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

e ubytkowanie zniszczonych egzemplarzy,

* prowadzenie warsztatu informacyjnego,

» doskonalenie warsztatu pracy,

* konserwacja ksiegozbioru,

¢ konserwacja sprzetu komputerowego i aktualizacja oprogramowania (ICIM),

¢ opieka, konserwacja i naprawa sprzetu nagtosnieniowego,

e zakup ksigzek, sprzetu, oprogramowania i materiatéw eksploatacyjnych do biblioteki,
¢ biezgca aktualizacja strony internetowej szkoty,

o dokumentowanie fotograficzne wybranych wydarzen z zycia szkoty,

e przygotowywanie utworow muzycznych do przedstawien i uroczystosci szkolnych,
e wspofpraca z wydawnictwami, ksiegarniami i hurtowniami ksigzek,

» wspotpraca z dystrybutorami sprzetu i oprogramowania,

e promocja szkoty i wydarzen w réznej formie (inf. prasowe, zdjecia),

* przygotowanie sprawozdan z dziatalnosci biblioteki,

e wspodtorganizacja imprez szkolnych (konsultacje scenariuszowe, dzwiek, oprawa muzyczna).

3. Wspdtpraca z uczniami:

® rozbudzanie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych,

* pogtebianie i wyrabianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie,
® propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej,

e konkursy tematyczne,

e wolontariat biblioteczny,

e wspotpraca z tgcznikami bibliotecznymi.

4. Wspétpraca z nauczycielami

e wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

® pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

¢ informowanie nauczycieli i wychowawcow klas o stanie czytelnictwa uczniéw,

e uczestnictwo w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisami w planie pracy szkoty,

* planowanie i realizacja warsztatéw, zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych dla klas z rozszerzonym
programem edukacji filmowej, teatralnej i kulturowe;.



5. Wspotpraca z rodzicami

* pomoc w doborze literatury,

* popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicéw,

e informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa ucznidow w zaleznosci od potrzeb,

e wsparcie w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego i wyboru profilu dalszego ksztatcenia.

6. Wspotpraca z innymi bibliotekami

e udziat w imprezach czytelniczych i bibliotecznych,

e wymiana wiedzy i doswiadczen,

* wypozyczenia miedzybiblioteczne do celdw wystawienniczych,
e wolontariat biblioteczny,

¢ udziat w konkursach,

e udziat w szkoleniach.

7. Nauczyciel bibliotekarz uczestniczy w wybranych formach doskonalenia zawodowego oraz bierze
udziat w zebraniach i konferencjach metodycznych organizowanych dla nauczycieli bibliotekarzy.

IV. Prawa i obowigzki czytelnikéw
1. Kazdy czytelnik powinien zapoznac sie z regulaminem biblioteki, czytelni i ICIM.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki (w tym jedng lekture) na okres dwdch tygodni.
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z poda-
niem terminu ich zwrotu.

3. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
4. Ksigzki nalezy wypozyczac osobiscie.
5. Zbiory multimedialne i filmy wypozyczane sg tylko nauczycielom.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujgcych ksigzki, biblioteka moze zastosowac okresowe
wstrzymanie wypozyczen.

7. Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zagubieniem lub zniszczeniem.

8. Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksigzke musi odkupié takg sama lub inng wskazang przez biblio-
tekarza w cenie odpowiadajgcej pozycji zgubionej (zniszczonej).

9. Przed zakoniczeniem roku szkolnego (do 10 czerwca) nalezy obowigzkowo zwréci¢ do biblioteki
wypozyczone ksigzki oraz darmowe podreczniki.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkote (absolwenci, uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do rozlicze-
nia sie z biblioteka.

11. Uczniowie systematycznie biorgcy udziat w pracach biblioteki mogg otrzymac pochwaty oraz
nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

12. W bibliotece zabrania sie uzywania urzadzen gtosno odtwarzajgcych dzwiek, telefonéw komoér-
kowych, stuchawek oraz wnoszenia i spozywania positkdw.

13. W bibliotece nalezy zachowac cisze umozliwiajgcg wszystkim spokojng prace.



V. Zasady korzystania z czytelni
1. Przed wejsciem do czytelni nalezy w wyznaczonym miejscu pozostawi¢ plecaki i torby.

2. Ksigzki z ksiegozbioru podrecznego, czasopisma oraz zbiory specjalne (tablice, ryciny, mapy, atla-
sy) nie s3 wypozyczane do domu; mozna z nich korzysta¢ tylko na miejscu.

3. Ksigzki wskazuje nauczyciel bibliotekarz, ktéremu nalezy kazdorazowo zgtosi¢ potrzebe skorzy-
stania z ksiegozbioru podrecznego. Wytacznie za jego zgodg mozna samemu wyjgc ksigzke z potki.

4. Kazdy odwiedzajacy czytelnie zobowigzany jest wpisac sie do zeszytu odwiedzin.
5. Ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zaginaé kartek, kresli¢ itp.).
6. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ czytane ksigzki lub czasopisma bibliotekarzowi.

7. Prasa, wydawnictwa informacyjne i encyklopedyczne, multimedia oraz zbiory specjalne mogg by¢
udostepnione nauczycielom na zajecia w klasach.

VI. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych
1. Z komputeréw mogg korzystac¢ wszyscy aktualni uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty.

2. Korzystanie z multimediéw, programoéw uzytkowych i Internetu stuzy wytacznie celom edukacyj-
nym i informacyjnym.

3. Z komputeréw mozna korzysta¢ w czasie pracy biblioteki.
4. Z jednego stanowiska komputerowego moze korzystac jedna osoba.

5. Nauczyciel bibliotekarz na zyczenie uzytkownika udziela instrukcji dotyczgcych wyszukiwania in-
formacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programoéw uzytkowych i multimedialnych.

6. Wyniki wyszukiwania mozna zapisa¢ na zewnetrznym nosniku tylko za zgodg bibliotekarza.
7. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy komputerze.

8. W przypadku niewtasciwego korzystania z multimedidow, programoéw uzytkowych i Internetu
uczen ponosi materialng odpowiedzialnos¢ za straty lub koszty naprawy.

9. Uzytkownikowi zabrania sie:

e instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania zainsta-
lowanego w systemie,

® pobierania, przesytania i udostepniania danych naruszajgcych prawo oraz powszechnie uznanych
za obsceniczne lub obrazliwe,

e wykonywania czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twdrcéw,

* ingerowania w ustawienie i podtaczenie sprzetu komputerowego.

10. O wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych ze stanem sprzetu i oprogramowania nalezy po-
wiadomi¢ nauczyciela bibliotekarza.

11. Uzytkownik, ktéry nie stosuje sie do przepiséw powyzszego regulaminu moze byé czasowo lub
na state pozbawiony prawa do korzystania z komputerdw znajdujgcych sie w bibliotece.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



